
REDACCIÓN Y ANÁLISIS DE LA INFORMACIÓN 
 
Descripción del curso: Proporciona información para tener mayor conocimiento y 
dominio del proceso de la escritura.  
 
Duración: 60 horas.  
 
Dirigido a: A jóvenes y adultos  
 
Modalidad: Autoaprendizaje 
 
Temario: 
Módulo 1: Tipos de comunicación 
 

Tema 1: Comunicación verbal 
Tema 2: Comunicación no verbal 
Tema 3: Comunicación gráfica    

 
Módulo 2: Elementos del Proceso de comunicación 
 

Tema 1: Emisor 
Tema 2: Paso1 Desarrollo de una idea 
Tema 3: Paso2 Codificación 
Tema 4: Paso3 Transmisión 
Tema 5: Barreras de la comunicación 
Tema 6: Mensaje 
Tema 7: Receptor 
Tema 8: Paso4 Recepción 
Tema 9: Paso5 Decodificación 
Tema 10: Paso6 Aceptación 
Tema 11: Paso7 Uso 
Tema 12: Paso8 Retroalimentación 
Tema 13: Canales    

 
Módulo 3. La comunicación en el ámbito laboral  
 

Tema 1: Comunicación interna 
Tema 2: Redes de comunicación formal 
Tema 3: Redes de comunicación informal 
Tema 4: La comunicación descendente 
Tema 5: La comunicación ascendente 
Tema 6: La comunicación horizontal 
Tema 7: Comunicación externa 
Tema 8: Publicidad 
Tema 9: Relaciones públicas 
Tema 10: Información comercial 



Proceso de escritura 
Módulo 1.   Preescritura  
 

Tema 1: Planeación del Escrito 
Tema 2: Organización del la Información 

 
Módulo 2: Escritura  
 

Tema 1: Elaboración del borrador  
Tema 2: Revisión  
Tema 3: Edición 

 
Módulo 3: Presentación y/o publicación  
 

Tema 1: Planeación  
Tema 2: Organización  

 
Módulo 4: Redacción aplicada  

Tema 1: Académico  
Tema 2: Administrativos  
Tema 3: Sociales  
Tema 4: Comerciales  
Tema 5: Publicitarios  

 
Proceso de lectura 
 
Módulo 1: Prelectura  
   
Módulo 2: Lectura  
 

Tema 1: Procesos del pensamiento  
Tema 2: Valoración de la información  
Tema 3: Elementos del texto  
Tema 4: Análisis y síntesis  

 
Módulo 3: Post-lectura  
 

Tema 1: Nivel inferencial  
Tema 2: Nivel analógico 
 

Haz clic aquí para ingresar directamente al curso en modalidad de Autoaprendizaje 
http://www.cca.org.mx:8080/CCAS/portal/redaccion/homedoc.jsp 
 
Si aún no te has registrado, da clic aquí para registrarte y una vez ya registrado poder 
ingresar al curso 
http://www.cca.org.mx:8080/CCAS/RegistryFormPage.jsp 


